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Résumeé de la certification
Objectifs et contexte de la certification :

La certification « ICDL - Tableur (Excel, Calc, Google Sheets) » valide la capacité d'individus a produire des documents tableur afin de
présenter des idées, rendre des rapports sous forme de documents numériques ou a I'impression, ou archiver des données, a |'aide
d’un logiciel de tableur.

Compétences attestées :

Niveau ICDL Standard :

Le niveau ICDL Standard a pour objectif de valider I'utilisation des fonctionnalités les plus courantes pour effectuer des opérations a
I'aide d’un logiciel de tableur : création des tableaux, utilisation des formules, mise en forme et création de graphiques.

Reconnaitre I'interface d'un logiciel de Tableur et ses principales fonctionnalités pour en assurer son utilisation.
Utiliser les cellules d’une feuille de calcul pour éditer, trier et organiser des données.

Travailler efficacement avec des feuilles de calcul.

Utiliser des formules et des fonctions simples pour réaliser des opérations de calcul dans le document.

Mettre en forme les données pour optimiser leur présentation.

Créer et éditer un graphique a l'aide des informations figurant dans la feuille de calcul.

Définir la mise en forme d'un document et maftriser les fonctionnalités de vérification permettant de s’assurer de son
impression en bonne et due forme.

Niveau ICDL Avancé :

Les compétences évaluées par le niveau ICDL Avancé requierent la bonne maitrise de celles exigées par le niveau ICDL Standard. Le
niveau ICDL Avancé porte notamment sur la réalisation de calculs mathématiques, statistiques et financiers, ainsi que sur les options
avancées du logiciel permettant de trier efficacement des données.

Appliquer les options de mise en page avancées pour optimiser la composition du document.

Réaliser des opérations logiques, statistiques, financieres et mathématiques, a |'aide des formules et des fonctionnalités
avanceées.

Créer des graphiques et leur appliquer une mise en page avancée pour optimiser l'illustration des données.
Analyser, filtrer et trier des données a I'aide de tableaux et de listes. Créer et utiliser des scénarios.

Valider et vérifier les données d’un tableur.

Travailler avec des plages de cellules nommées et des macros pour améliorer sa productivité.

Travailler a plusieurs dans des conditions visant a assurer la protection du document.
Modalités d'évaluation :

Test en ligne automatisé et sécurisé permettant I'évaluation des compétences en s'appuyant sur une mise en situation de cas
pratiques et soumis aux conditions de passage d'examen imposées par la Fondation ICDL (surveillance obligatoire par un Examinateur
ICDL, sans support).

Validation de la certification ou de I’habilitation

Le cas échéant, niveaux de maftrise des compétences :
Le cas échéant, durée de validité en années :
Si durée limitée, modalités de renouvellement :

Possibilité de validation partielle :
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)

Oui

Périmeétre de la validation partielle :

La certification peut étre obtenue sur le niveau ICDL Standard et/ou sur le niveau ICDL Avancé.

Secteur d’activité

Références juridiques des reglementations d’activité :

Voie d’'accés
Le cas échant, prérequis a l'entrée en formation :
Le cas échant, prérequis a la validation de la certification :

Validité des composantes acquises :

Date de derniére

Voie d’acceés a la certification Oui Non Composition des jurys .
modification
Aprés un parcours de formation sous N Test en ligne automatisé soumis a des
statut d’éleve ou d’étudiant conditions d'examen.
En contrat d’apprentissage X - -

Test en ligne automatisé soumis a des

Apreés un parcours de formation continue X o -
conditions d'examen.
En contrat de professionnalisation X - -
. s Test en ligne automatisé soumis a des
Par candidature individuelle X o g -
conditions d'examen.
Par expérience X - -

Liens avec d'autres certifications professionnelles, certifications ou habilitations

Aucune correspondance

Base légale

Date du dernier Journal Officiel ou Bulletin Officiel :
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17-05-2023
Date de décision
Durée de I'enregistrement en années
Date d'échéance de I'enregistrement

Date de derniére délivrance possible de la certification

Pour plus d’informations

Statistiques :

Lien internet vers le descriptif de la certification :

https://www.icdlfrance.org/tableurs/

Liste des organismes préparant a la certification :

Liste des organismes préparant a la certification

Certification(s) antérieure(s) :

Code de la fiche

RS6162

Référentiel d'activité, de compétences et d'évaluation :

Référentiel d’activité, de compétences et d’évaluation

https://lwww.francecompetences.fr/recherche/rs/6563/

Intitulé de la certification remplacée
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27-03-2024

27-03-2026

27-09-2026
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