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1- Certification TOSA

La certification TOSA certifie un niveau de compétence sur 22 modules définis par un référentiel international. 

Les tests d’évaluation et de certification TOSA permettent de déterminer le niveau des compétences et les aptitudes d'un candidat 
sur les logiciels bureautiques et les outils digitaux utilisés dans un environnement professionnel. 

2- SEBASTIEN GUIDEZ, Organisme de formation, est centre de passage de la certification TOSA et prépare les candidats
à la certification TOSA – Logiciel WORDPRESS

Les évaluations et certifications Tosa sur WordPress permettent de mesurer et de certifier les compétences d'un individu sur 
WordPress. Les tests d'évaluations Tosa se passent en ligne en conditions libres. Les certifications Tosa se passent en conditions 
d'examen dans un centre agréé ou à distance, via une solution intégrée d'e-surveillance.
 

WORDPRESS
Référentiel TOSA  Programme SG Formation 

L’administration et la configuration de Wordpress au niveau 
opérationnel mobilise des compétences permettant de maîtriser 
l’interface de WordPress en vue de la paramétrer et de gérer les 
différents utilisateurs et leurs statuts. 

PRESENTATION GENERALE : 
• Droit et licence d’utilisation
• Présentation de l’interface
• Aperçu des principales fonctions du CMS
• L’éditeur WYSIWYG
• Les notions de thème et de plugins

HEBERGEMENT : 
• Les différents types d’offres
• Les critères de choix
• Ouvrir un espace d’hébergement
• Comprendre l’interface d’administration

ENVIRONNEMENT ET CARACTERISTIQUES : 
• Caractéristiques techniques de WordPress
• Fonctionnement de WordPress
• Environnement technique : le concept de

client/serveur, langages, protocoles...
• Installation de WordPress (différences entre

installation locale et distante)
• Hébergement, nom de domaine...

LE TABLEAU DE BORD DE WORDPRESS : 
• Découverte du backoffice de WordPress
• Paramétrage du CMS
• Importance de la distinction Page/Articles
• Importance des catégories
• La gestion des menus
• Les étiquettes
• Les widgets

La gestion des extensions et widgets sur Wordpress au niveau 
opérationnel mobilise des compétences permettant d’installer, 
configurer et intégrer une extension dans une publication en 
vue de personnaliser son site. 

INSTALLATION : 
• Télécharger la dernière version WORDPRESS
• Installation sur serveur distant (Filezilla)
• Création d’une base de données MySQL
• Décompactage et installation des sources
• Gestion des paramètres de bases
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La rédaction et l’intégration des contenus sur WordPress au 
niveau opérationnel mobilise des compétences permettant de 
gérer ses articles et leur publication en vue d’illustrer et 
d’optimiser leur contenu. 

CREATION DES CONTENUS : 
• Notion d’articles et de pages
• Utilisation de l’assistant de rédaction WYSIWYG
• Création des articles / des pages / des liens
• Gestion des médias (images, animations, vidéos)

LE THEME WORDPRESS : 
• Qu'est-ce qu'un thème WordPress ?
• Importance stratégique du thème
• Comment choisir un thème ?
• Installation d'un thème
• La structure d'un thème WordPress
• Le thème enfant, les starters thèmes et les thèmes

blank
• Les thèmes hybrides et les thèmes constructeurs de

thèmes

GESTION DES MENUS : 
• La notion de menu, créer et organiser les menus

GESTION DES WIDGETS : 
• La notion de widget, ajouter / paramétrer les widgets
• Positionner les widgets sur l’écran
• Rôle et utilisation des divers widgets

GESTION DES UTILISATEURS : 
• Définition des niveaux d’accès aux contenus
• Ajout et gestion des nouveaux utilisateurs
• Gestion des commentaires

La gestion des thèmes dans WordPress au niveau opérationnel 
mobilise des compétences permettant de gérer l’apparence 
d’un site internet par la personnalisation d’un thème sous 
WordPress. 

GESTION DES THEMES & DES EXTENSIONS & 
MAINTENANCE : 

• La notion de thèmes, ajouter et activer un thème
• Modifier un thème (paramètres, HTML / CSS)
• Ajout et gestion des nouveaux utilisateurs
• Gestion des commentaires
• Installer, activer, paramétrer une extension
• Importation et exportation

LES PLUG-INS : 
• Qu'est-ce qu'un plug-in WordPress ?
• L'apport des plug-ins
• Les différents types de plug-ins
• Quelques plug-ins incontournables
• Les pages builder (Visual composer, DIVI...)

CERTIFICATION TOSA : 
La certification TOSA WordPress repose sur un test en ligne qui permet l’évaluation complète des compétences des candidats dans 
l’utilisation du logiciel WordPress. A l’issue du test, le candidat se voit attribuer un score (0 à 1000), correspondant à un niveau (Initial, 
basique, opérationnel, avancé ou expert), ce qui lui permettra de faire valoir ses compétences sur le marché du travail. 

Le diplôme Tosa est délivré si le score minimal défini pour chaque certification est atteint par le candidat. En deçà, une attestation de 
passage lui sera envoyée. Pour cette formation le score minimal doit être supérieur à 551.

Taux d’obtention des certifications préparées par notre organisme de formation 
En décembre 2021, nous avons obtenu notre partenariat de collaboration TOSA pour le passage de la certification TOSA. 
A ce jour nous n’avons pas de pourcentage à communiquer. Nous les transmettrons dès que possible (courant 2023). 

Possibilités de valider un bloc de compétences 
Chaque certification peut être considérée comme un bloc de compétence à part entière – TOSA possède 4 gammes, se 
décomposant en 22 modules : 
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• TOSA DESKTOP
• Google Sheets Notre organisme ne délivre pas de formation pour ce logiciel
• Google Slides Notre organisme ne délivre pas de formation pour ce logiciel
• Google Docs Notre organisme ne délivre pas de formation pour ce logiciel
• Excel
• Word
• PowerPoint Notre organisme ne délivre pas de formation pour ce logiciel
• Outlook Notre organisme ne délivre pas de formation pour ce logiciel
• VBA Notre organisme ne délivre pas de formation pour ce logiciel
• Access Notre organisme ne délivre pas de formation pour ce logiciel
• LibreOffice Calc Notre organisme ne délivre pas de formation pour ce logiciel
• LibreOffice Writer Notre organisme ne délivre pas de formation pour ce logiciel
• LibreOffice Impress Notre organisme ne délivre pas de formation pour ce logiciel

• TOSA GRAPHICS
• Photoshop
• InDesign
• Illustrator
• Autocad

• TOSA DIGITAL
• DigComp
• Plateforme Collaborative Office 365 Notre organisme ne délivre pas de formation pour ce logiciel
• CyberCitizen Notre organisme ne délivre pas de formation pour ce logiciel
• WordPress Notre organisme ne délivre pas de formation pour ce logiciel

• TOSA CODE
• Python Notre organisme ne délivre pas de formation pour ce logiciel
• PHP Notre organisme ne délivre pas de formation pour ce logiciel

Possibilités d’équivalences, passerelles, suites de parcours et les débouchés 
Il n’y a pas réellement d’équivalences officielle mais il existe sur le marché français plusieurs certificateurs concurrents pour 
obtenir un niveau de compétences sur WordPress, SG FORMATION est en partenariat avec TOSA mais vous pouvez aussi vous 
certifier auprès de : 

• Certifications TOSA France : https://www.tosa.org/FR/certification-wordpress?sbj_id=61

Il n’y a pas de passerelles entre les 22 modules, Ils sont complémentaires et indépendants. Suite de parcours métier : selon votre 
usage personnel ou professionnel, selon votre secteur métier : Consultant/ Recenseur SEO, rédacteur de contenus… vous allez 
utiliser un ou plusieurs des logiciels Adobe. Libre à vous d’enrichir vos compétences de vous former et de vous certifier sur l’une ou 
l’ensemble des certifications proposées afin d’obtenir plus de débouchés métiers. 
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Informations légales 

La société ISOGRAD, SARL au capital de 106 162,00 euros, dont le siège social est au 35 rue des Jeûneurs, 75002 PARIS, immatriculée 
au R.C.S. Paris sous le numéro 525 280 616, représentée par son Directeur en exercice, Monsieur Marc ALPEROVITCH, atteste par le 
présent document que le Centre de formation SG FORMATION dont le siège social est situé 326 rue Verte 59141 THUN L’EVEQUE 
est immatriculée sous le 49478184200047 et est représenté par Mr GUIDEZ Sébastien en qualité de dirigeant et Chef de projet est 
habilité à former et à organiser l’évaluation des différents modules TOSA. 
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